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Lampiran I 

JADUAL RENCANA PENARIKAN ANGGARAN 

PROGRAM PENINGKATAN MANAJEMEN PERADILAN AGAMA 

SATUAN KERJA DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA 

TAHUN ………..(1) 

Unit Eselon II  : .............................................(2) 

KODE URAIAN KEGIATAN AKUN PAGU DIPA 
RENCANA  

PENARIKAN TRIWULAN I 
RENCANA  

PENARIKAN TRIWULAN II 
Januari Februari Maret April Mei Juni 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
(3) (4) (5) (6) (7) (7) (7) (7) (7) (7)

Jakarta, ……………………………. (8) 
Sekretaris……………………………..(9) 

………………………………………(10) 
NIP………………………………….(11) 



 
 
 

PETUNJUK PENGISIAN JADUAL RENCANA PENARIKAN ANGGARAN 
 

No Uraian 

(1) Diisi tahun anggaran berkenaan 

(2) Diisi nama unit eselon II/Satker sebagai penanggung jawab/pelaksana Kegiatan 

(3) Diisi kode output/komponen berdasarkan Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) 

(4) Diisi uraian mengenai identitas dari setiap keluaran (output)/komponen secara spesifik 

(5) Diisi akun yang digunakan Petunjuk Operasional Kegiatan (POK) 

(6) Diisi jumlah pagu yang tertera pada  

(7) Diisi dengan tanggal penarikan anggaran 

(8) Diisi dengan tanggal, bulan dan tahun pengesahan 

(9) Diisi dengan nama jabatan eselon II 

(10) Diisi dengan nama Pejabat eselon II 

(11) Diisi dengan NIP Pejabat eselon II 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Lampiran II

Lampiran SPD Nomor : (1)
Tanggal :

NO

1. Tiket Pesawat PP Rp. (3)

2 Airportax PP Rp. (4)

3 Pengeluaran riil Rp. (5)

4 Uang Harian Rp. (6)

5 Biaya Penginapan Rp. (7)

Jumlah Rp. (8)

Terbilang : (9)

……………………………………..(10)
Telah dibayar sejumlah Telah menerima jumlah uang sebesar
Rp. Rp.

Bendahara Pengeluaran

Nama (11) Nama (13)
NIP. (12) NIP. (14)

Ditetapkan sejumlah : Rp
Yang telah dibayar semula : Rp
Sisa kurang / lebih : Rp 0

Nama (15)
NIP (16)

(8)
(8)

Pejabat Pembuat Komitmen

(8) (8)

Yang menerima,

PERHITUNGAN SPD RAMPUNG

RINCIAN BIAYA PERJALANAN DINAS

(2)

PERINCIAN BIAYA JUMLAH KETERANGAN



NO URAIAN

(1) Diisi Nomor SPD

(2) Diisi Tanggal SPD

(3) Diisi sejumlah tiket pesawat (PP)

(4) Diisi sejumlah airpotax (PP)

(5) Diisi sejumlah Pengeluaran Riil

(6) Diisi sejumlah uang harian

(7) Diisi sejumlah biaya penginapan

(8) Diisi total keseluruhan perincian biaya

(9) Diisi total keseluruhan perincian biaya menggunakan huruf

(10) Diisi tanggal , bulan dan tahun perjalanan dinas

(11) Diisi Nama Bendahara Pengeluaran

(12) Diisi NIP Bendahara Pengeluaran

(13) Diisi Nama Pelaksana Perjalanan Dinas

(14) Diisi NIP Pelaksana Perjalanan Dinas

(15) Diisi Nama PPK

(16) Diisi NIP PPK

PETUNJUK PENGISIAN RINCIAN BIAYA PERJALANAN DINAS



RINCIAN ANGGARAN BELANJA 
KELUARAN (OUTPUT) KEGIATAN TAHUN ANGGARAN 20XX 

Kementerian Negara/Lembaga  :  ..................................................................................................  (1)

Unit Eselon II  :  ..................................................................................................  (2)

Kegiatan  :  ..................................................................................................  (3)

Keluaran (output)  :  ..................................................................................................  (4)

Volume  :  ..................................................................................................  (5)

Satuan Ukur  :  ..................................................................................................  (6)

Alokasi Dana  :  ..................................................................................................  (7)

Kode 
Uraian SubOutput/Komponen/ 

Sub Komponen/Detil 
Volume 

SubOutput 

Rincian Perhitungan  Harga 
Satuan 

Jumlah 
Jml 

1  2  3  4  5  6 

xxxx.xxx SubOutput  99 ‐ ‐  ‐  999.999 

xxx  Komponen 1 ‐  ‐ ‐  ‐ 999.999 

A  Sub Komponen ‐  ‐ ‐  ‐ 999.999 

‐ Detil Belanja ‐  99 sat x 99 sat x ......  99  999  999.999 

‐ Detil Belanja ‐  99 sat x 99 sat x ......  99  999  999.999 

dst

xxx  Komponen 2 ‐  ‐ ‐  ‐ 999.999 

A  Sub Komponen ‐  ‐ ‐  ‐ 999.999 

‐ Detil Belanja ‐  99 sat x 99 sat x ......  99  999  999.999 

‐ Detil Belanja ‐  99 sat x 99 sat x ......  99  999  999.999 

dst

Jakarta,.......................... 
Penanggungjawab Kegiatan 

Nama ..........................(8) 
NIP      ......................... (9) 

Lampiran III



PETUNJUK PENGISIAN RINCIAN ANGGARAN BIAYA 
 

No  Uraian 

(1)  Diisi nama Kementerian Negara/Lembaga 

(2)  Diisi nama unit eselon II/Satker sebagai penanggung jawab/pelaksana Kegiatan 

(3)  Diisi nama Kegiatan sesuai dengan dokumen Renja K/L 

(4)  Diisi nama/ uraian mengenai identitas dari setiap keluaran (output) secara spesifik 

(5)  Diisi mengenai jumlah/banyaknya kuantitas keluaran (output) yang dihasilkan 

(6) 
Diisi uraian mengenai satuan ukur yang digunakan dalam rangka pengukuran kuantitas keluaran 
(output) 

(7)  Diisi dengan total anggaran yang dibutuhkan untuk pencapaian keluaran (output) 

(8)  Diisi dengan nama penanggung jawab Kegiatan (pejabat eselon II) 

(9)  Diisi dengan NIP penanggung jawab Kegiatan (pejabat eselon II) 

 

DATA DALAM TABEL 

Kolom 1  Kode  Diisi kode Suboutput, Komponen, Sub komponen 

Kolom 2  Uraian Suboutput/Komponen/ 
Subkomponen/detil 

Diisi uraian nama Suboutput, Komponen, sub komponen, dan 
detil belanja 
Keterangan : 
Suboutput dan subkomponen bersifat opsional 

Kolom 3  Volume Sub Output  Diisi jumlah/banyaknya kuantitas Sub Output yang dihasilkan. 
Diisikan sebaris dengan uraian Suboutput. 
Keterangan : 
Jumlah  total  volume‐volume  Sub Output harus  sama  dengan 
jumlah volume Keluaran (Output) 

Kolom 4  Rincian Perhitungan  Diisi formula perhitungan satuan‐satuan pendanaan 
Diisikan sebaris dengan uraian detil belanja 
Contoh : 
2 org x 2 hari x 2 frek 
Jumlah  perhitungan  tesebut  diisikan  pada  Sub  kolom  5  (jml) 
sebesar 8 

Kolom 5  Harga Satuan  Diisi  nominal  harga  satuan  yang  berpedoman  pada  standar 
biaya yang berlaku. 
Diisikan sebaris dengan uraian detil belanja 
Keterangan : 
Dalam  hal  biaya  satuan  ukur  tidak  terdapat  dalam  standar 
biaya dapat menggunakan data dukung lainnya yang dapat 

Kolom 6  Jumlah  Diisi  nominal  hasil  –  hasil  perhitungan  pada  tingkat  detil 
belanja, Sub komponen, Komponen, Sub output. 
Keterangan : 
Jumlah  total  alokasi  anggaran  Sub‐sub  Output  harus  sama 
dengan jumlah total anggaran pada Keluaran (Output) 

 
 



Lampiran IV

Rp.  ........................... (3)

(***DH***)       (4)

Kepada : ...................................................................................................(5)

Untuk Pembayaran :

Atas dasar

1. Kuitansi / bukti pembelian : ...........................................(7)

2. Nota / bukti penerimaan barang / jasa / (bukti lainnya) : ...........................................(8)

Dibebankan pada  :

Kegiatan, Output , MAK : ...................................................(9)

Kode : ...................................................(10)

Setuju / lunas dibayar,  Jakarta, ........................(15)

tanggal......................(11) a.n. Kuasa Pengguna Anggaran

Bendahara Pengeluaran

Diterima, 

tanggal................................(13) 

Penerima Uang / Uang Muka Kerja Pejabat Pembuat Komitmen

.....................................(12) ..........................................(14) .........................................(16)

NIP............................... NIP................................... NIP...................................

DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA

SURAT PERINTAH BAYAR (SPBy) 
Tanggal  : (1)

Nomor    : (2)

Saya yang bertanda tangan dibawah ini selaku Pejabat Pembuat Komitmen memerintahkan Bendahara 

Pengeluaran agar melakukan pembayaran sejumlah :

.................................................................................................................

.................................................................................................................

............................................................................(6)



NO URAIAN 

(1) Diisi dengan tanggal berkenaan

(2) Diisi dengan nomor berkenaan

(3) Diisi dengan jumlah transaksi perintah bayar

(4) Diisi dengan terbilang dengan huruf sesuai jumlah transaksi perintah bayar

(5) Diisi dengan nama jelas penerima dari transaksi perintah bayar

(6)
Diisi dengan uraian perintah bayar yang meliputi barang/jasa dan spesifikasi transaksi perintah 
bayar

(7) Diisi dengan dasar nomor kuitansi atau bukti pembelian atas transaksi perintah bayar

(8)
Diisi dengan dasar nomor nota atau bukti penerimaan barang/jasa atau bukti lainnya atas 
transaksi perintah bayar

(9) Diisi dengan mata anggaran kegiatan yang dibebani transaksi perintah bayar

(10) Diisi dengan kode akun yang dibebani transaksi perintah bayar

(11) Diisi dengan tanggal penerimaan transaksi perintah bayar

(12)
Diisi dengan tanda tangan, nama jelas dan NIP Bendahara Pengeluaran Pembantu transaksi 
perintah bayar

(13) Diisi dengan tanggal penerimaan transaksi perintah bayar

(14) Diisi dengan tanda tangan, nama jelas dan NIP Penerima transaksi perintah bayar

(15) Diisi dengan tanggal penerimaan transaksi perintah bayar

(16) Diisi dengan tanda tangan, nama jelas dan NIP PPK transaksi perintah bayar

PETUNJUK PENGISIAN SURAT PERINTAH BAYAR (SPBy)



Lampiran V 

 
 

NAMA INSTANSI 

S U R A T    T U G A S 
Nomor ...............................................(1) 

   ...........................................................................(2) 
      . 

Menimbang : a. bahwa ..............................................................................................................;(3) 
b. bahwa .............................................................................................. 

Dasar  : 1. ...........................................................................................................................;(4) 
2. ................................................................................................................................;
3. ................................................................................................................................

Memberi Tugas 

Kepada : 1..............................................................................................................................;(5) 
 2...................................................................................................................................; 
 3...................................................................................................................................; 

4. dan seterusnya.

Untuk  : 1..............................................................................................................................;(6) 
 2................................................................................................................................; 
 3................................................................................................................................; 

4. dan seterusnya.

Nama tempat,  Tanggal (7) 

 Nama Jabatan (8) 

  Tanda Tangan dan Cap Instansi (10) 

Nama Lengkap (9) 
NIP. ......................................... 

Tembusan : (11) 

Logo 



 

 

1. ........ 
2. ........ 
 
 
 

 
PETUNJUK PENGISIAN FORMAT SURAT TUGAS 

 

NO URAIAN 

(1) Diisi dengan Nomor, yang berada di bawah tulisan surat tugas 

(2) Diisi dengan Nama pejabat yang mendatangani surat tugas 

(3) 
Diisi dengan Konsiderans meliputi pertimbangan dan/atau dasar: pertimbangan memuat 
alasan ditetapkannya surat tugas 

(4) 
Diisi dengan Dasar memuat ketentuan yang dijadikan landasan ditetapkannya surat tugas 
tersebut 

(5) 
Diisi dengan Diktum dimulai dengan frasa memberi tugas, yang ditulis dengan huruf kapital 
dicantumkan secara simetris, diikuti kata kepada di tepi kiri serta nama dan jabatan pegawai 
yang mendapat tugas 

(6) 
Diisi dengan Kata untuk disertai tugas-tugas yang harus dilaksanakan memuat tempat dan 
waktu pelaksanaan 

(7) Diisi dengan Tempat dan tanggal surat tugas 

(8) 
Diisi dengan nama jabatan pejabat yang menandatangani, yang ditulis dengan huruf awal 
kapital pada setiap awal unsurnya, dan diakhiri dengan tanda baca koma 

(9) 
Diisi dengan nama lengkap pejabat yang menandatangani surat tugas, yang ditulis dengan 
huruf awal kapital pada setiap awal unsurnya 

(10) Diisi dengan cap dinas 

(11) 
Diisi dengan Surat Tugas disampaikan kepada yang mendapat tugas, Tembusan surat tugas 
disampaikan kepada pejabat/instansi yang terkait 

NO KETERANGAN 

1 Jika tugas merupakan tugas kolektif, daftar pegawai yang ditugasi dimasukkan ke dalam 
lampiran yang terdiri dari kolom nomor urut, nama, pangkat, NIP, jabatan, dan keterangan 

2 Surat tugas tidak berlaku lagi setelah tugas yang termuat selesai dilaksanakan 

 



Lampiran VI

MAHKAMAH AGUNG
REPUBLIK INDONESIA

          Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama : (1)
NIP : (2)
Jabatan : (3)

berdasarkan Surat Perjalanan Dinas (SPD) Nomor -0004 (4)
tanggal dengan ini kami menyatakan dengan sesungguhnya bahwa :

1.

No. Jumlah

1 (6) (7)

JUMLAH (8)

2.

Mengetahui/Menyetujui ………………………………...(9)
Pejabat Pembuat Komitmen Pelaksana SPD

…………………………... (10) …………………………………(12)
NIP………………………. (11) NIP…………………………….(13) 

DAFTAR PENGELUARAN RIIL

(5)

Biaya transport pegawai dan/atau biaya penginapan di bawah ini yang tidak dapat diperoleh
bukti-bukti pengeluarannya meliputi :

Uraian

Jumlah uang tersebut pada angka 1 di atas benar-benar dikeluarkan untuk pelaksanaan
perjalanan dinas dimaksud dan apabila di kemudian hari terdapat kelebihan atas pembayaran,
kami bersedia untuk menyetorkan kelebihan tersebut ke Kas Negara.

Demikian pernyataan ini kami buat dengan sebenarnya, untuk dipergunakan sebagaimana
mestinya.



NO URAIAN

(1) Diisi Nama Pelaksana Perjalanan Dinas

(2) Diisi NIP Pelaksana Perjalanan Dinas

(3) Diisi Jabatan Pelaksana Perjalanan Dinas

(4) Diisi Nomor SPD

(5) Diisi Tanggal SPD

(6) Diisi pengeluaran dalam perjalanan dinas yang tidak didapat bukti‐buktinya

(7) Diisi sejumlah Pengeluaran

(8) Diisi total dari keseluruhan pengeluaran

(9) Diisi tanggal , bulan dan tahun perjalanan dinas

(10) Diisi Nama PPK

(11) Diisi NIP PPK

(12) Diisi Nama Pelaksana Perjalanan Dinas

(13) Diisi NIP Pelaksana Perjalanan Dinas

PETUNJUK PENGISIAN PENGELUARAN RIIL



Lampiran VII

.....................................(1) Lembar ke :
Kode No. :
Nomor :

3. a. a.

1.
2.
3. .................................(14) .................................(15) .................................(16)
4.
5.

*) Coret yang tidak perlu
Dikeluarkan di : .................................(20)
T a n g g a l : .................................(21)

Pejabat Pembuat Komitmen

...................(22).......................
NIP. ..................................

.........................................................................................................(3)

....................................................................................................(18)

....................................................................................................(4)

....................................................................................................(17)

....................................................................................................(12)

a. Instansi a.

10. Keterangan lain-lain :      ....................................................................................................(19)

b. Akun b.

b. Tanggal berangkat b.

9. Pembebanan Anggaran :

c. Tanggal harus kembali/tiba ditempat baru *) c. ....................................................................................................(13)

8. Pengikut : Nama Tanggal Lahir Keterangan

Tempat berangkat a. .....................................................................................................(9)

Lamanya perjalanan dinas a. ....................................................................................................(11)7. a.

4. Maksud Perjalanan Dinas
.........................................................................................................  (7)

5. Alat angkutan yang dipergunakan  ........................................................................................................ .(8) 

b. Tempat tujuan b. ....................................................................................................(10)

6. a.

b. Jabatan/Instansi b. ......................................................................................................(5)

c. Tingkat Biaya Perjalanan Dinas c. ......................................................................................................(6)

2.
Nama/NIP Pegawai yang melaksanakan perjalanan 
dinas

Pangkat dan Golongan 

Kementerian Lembaga

SURAT PERJALANAN DINAS (SPD)

1. Pejabat Pembuat Komitmen .........................................................................................................(2)



I. Berangkat dari : .................................(23)
(tempat kedudukan)
ke : .................................(24)
pada tanggal : .................................(25)

II. Tiba di : .................................(29) Berangkat dari : .................................(34)
pada tanggal : .................................(30) ke : .................................(35)
Kepala...................................................(31) pada Tanggal : .................................(36)

Kepala......................................................... (37)

(................(32)........…………………..) (....................(38)........... …………………..)
NIP...........................................(33) NIP ................................................(39)

III. Tiba di : ……………………………………. Berangkat dari : ………………………………………..
pada tanggal : ……………………………………. ke : ………………………………………..
Kepala ………………………………………………….. pada Tanggal : ………………………………………..

Kepala …………………………………………………………..

(.............................. …………………..) (................................. …………………..)
NIP NIP

IV. Tiba di : ……………………………………. Berangkat dari : ………………………………………..
pada tanggal : ……………………………………. ke : ………………………………………..
Kepala ………………………………………………….. pada Tanggal : ………………………………………..

Kepala …………………………………………………………..

(.............................. …………………..) (................................. …………………..)
NIP NIP

V. Tiba di : .................................(40)
(tempat kedudukan)
pada tanggal : .................................(41)

VI. Catatan lain-lain :

VII. PERHATIAN :

NIP..............................................(43) NIP..............................................(43)

PPK yang menerbitkan SPD, pegawai yang melakukan perjalanan dinas, para pejabat yang mengesahkan tanggal
berangkat/tiba, serta bendahara pengeluaran bertanggung jawab berdasarkan peraturan-peraturan Keuangan Negara
apabila negara menderita rugi akibat kesalahan, kelalaian dan kealpaannya.

.......................(42)........................... .......................(42)...........................

Telah diperiksa dengan keterangan bahwa perjalanan
tersebut diatas benar dilakukan atas perintahnya dan semata-
mata untuk kepentingan jabatan dalam waktu yang sesingkat-
singkatnya.

Pejabat Pembuat Komitmen Pejabat Pembuat Komitmen

NIP. ................................(28)

Kepala .....................................(26)

.......................................(27)



NO URAIAN LEMBAR 1

(1)
Diisi nama Kementerian Negara/Lembaga dari satuan kerja yang dibebani biaya perjalanan 
dinasnya.

(2)
Diisi Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) / jenis PPK kegiatan tertentu apabila dalam satuan 
kerja terdapat lebih dari 1 (satu) PPK.

(3) Diisi nama / NIP pegawai yang melaksanakan perjalanan dinas (Pelaksana SPD).

(4) Diisi pangkat dan golongan Pelaksana SPD

(5) Diisi jabatan / instansi Pelaksana SPD

(6) Diisi tingkat biaya perjalanan dinas Pelaksana SPD

(7) Diisi maksud dari dilaksanakannya perjalanan dinas

(8) Diisi jenis alat angkutan/transpor yang digunakan

(9) Diisi kota tempat kedudukan asal/keberangkatan Pelaksana SPD

(10) Diisi kota tempat tujuan pelaksanaan perjalanan dinas

(11) Diisi lama waktu dilaksanakannya perjalanan dinas dengan satuan hari atau jam

(12) Diisi tanggal keberangkatan pelaksanaan perjalanan dinas

(13)
Diisi tanggal harus kembali ke tempat kedudukan semula atau tiba di tempat tujuan baru untuk 
perjalanan dinas pindah

(14)
Diisi nama pengikut atau yang turut serta dengan pegawai yang melaksanakan perjalanan 
dinas, khusus untuk perjalanan dinas pindah

(15)
Diisi dengan tanggal lahir pengikut/yang turut serta dengan pegawai yang melaksanakan 
perjalanan dinas, khusus untuk perjalanan dinas pindah.

(16) Diisi hubungan pengikut dengan Pelaksana SPD, khusus untuk perjalanan dinas pindah

(17) Diisi nama satuan kerja yang dibebani biaya perjalanan dinas

(18) Diisi kegiatan, output dan akun dalam DIPA yang dibebani

(19) Diisi Nomor dan tanggal Surat Tugas Pelaksana SPD

(20) Diisi tempat penandatanganan SPD

(21) Diisi tanggal penandatanganan SPD

(22) Diisi nama dan NIP PPK yang menandatangani SPD

NO URAIAN LEMBAR 1 (KHUSUS DALAM RANGKA RAPAT, SEMINAR DAN SEJENISNYA)

(1)
Diisi nama Kementerian Negara/Lembaga dari satuan kerja yang dibebani biaya perjalanan 
dinasnya

(2) Diisi “terlampir”.

(3) Diisi “terlampir”.

PETUNJUK PENGISIAN SURAT PERJALANAN DINAS (SPD)



(4) Diisi “terlampir”.

(5) Diisi “terlampir”.

(6) Diisi “terlampir”.

(7) Diisi maksud dari dilaksanakannya perjalanan dinas

(8) Diisi “terlampir”.

(9) Diisi “terlampir”.

(10)
Diisi kota tempat tujuan pelaksanaan perjalanan dinas dalam rangka rapat, seminar, dan 
sejenisnya

(11) Diisi “terlampir”.

(12) Diisi “terlampir”.

(13) Diisi “terlampir”.

(14) Tidak perlu diisi/dikosongkan

(15) Tidak perlu diisi/dikosongkan

(16) Tidak perlu diisi/dikosongkan

(17)
Diisi nama satuan kerja yang dibebani biaya perjalanan dinas dalam rangka rapat, seminar, dan 
sejenisnya

(18) Diisi kegiatan, output dan akun dalam DIPA yang dibebani

(19) Diisi “terlampir”.

(20) Diisi tempat penandatanganan SPD

(21) Diisi tanggal penandatanganan SPD

(22) Diisi nama dan NIP PPK yang menandatangani SPD

NO URAIAN LEMBAR 2  Nomor I                                                     
(Biaya Perjalanan Dinas dibebankan pada DIPA Pelaksana SPD)

(23) Diisi kota tempat kedudukan asal/keberangkatan Pelaksana SPD

(24) Diisi nama tempat tujuan perjalanan dinas Pelaksana SPD

(25) Diisi tanggal keberangkatan perjalanan dinas

(26) Diisi nama jabatan penandatangan SPD di tempat kedudukan asal/keberangkatan

(27)
Diisi tanda tangan dan nama Pejabat yang ditunjuk pada instansi Pelaksana SPD berdasarkan 
SK Dirjen Badan Peradilan Agama No.1107/DjA/KU.00/SK/2016

(28) Diisi NIP Pejabat yang ditunjuk pada instansi Pelaksana SPD

NO URAIAN LEMBAR 2 Nomor I                                                     
(Biaya Perjalanan Dinas dibebankan pada DIPA Satuan Kerja Penyelenggara)

(23) Diisi kota tempat kedudukan asal/keberangkatan Pelaksana SPD



(24) Diisi nama tempat tujuan perjalanan dinas Pelaksana SPD

(25) Diisi tanggal keberangkatan perjalanan dinas

(26) Diisi nama jabatan penandatangan SPD di tempat kedudukan asal/keberangkatan

(27)
Diisi tanda tangan dan nama Kepala Satuan Kerja atau Pejabat yang ditunjuk pada instansi 
Pelaksana SPD atau Atasan Pelaksana SPD

(28) Diisi NIP Kepala Satuan Kerja atau Pejabat yang ditunjuk pada instansi Pelaksana SPD

NO Nomor II, III, IV, V diisi sebagai berikut :

(29) Diisi nama tempat tujuan perjalanan dinas Pelaksana SPD

(30) Diisi tanggal tiba di tempat tujuan perjalanan dinas

(31) Diisi nama jabatan penandatangan SPD di tempat tujuan

(32) Diisi tanda tangan dan nama penandatangan SPD di tempat tujuan

(33) Diisi NIP penandatangan SPD di tempat kedudukan tujuan

(34) Diisi nama tempat kedudukan untuk melanjutkan perjalanan dinas

(35) Diisi nama tempat tujuan perjalanan dinas lanjutan

(36) Diisi tanggal keberangkatan perjalanan dinas lanjutan

(37) Diisi nama jabatan penandatangan SPD di lokasi tempat keberangkatan lanjutan

(38) Diisi tanda tangan dan nama penandatangan SPD di tempat lanjutan keberangkatan.

(39) Diisi NIP penandatangan SPD di tempat kedudukan untuk melanjutkan perjalanan dinas

NO URAIAN LEMBAR 2  Nomor VI                                                    
(Biaya Perjalanan Dinas dibebankan pada DIPA Pelaksana SPD)

(40) Diisi nama tempat kedudukan semula Pelaksana SPD

(41) Diisi tanggal tiba di tempat kedudukan semula Pelaksana SPD

(42) Diisi tanda tangan dan nama Pejabat Pembuat Komitmen

(43) Diisi NIP Pejabat Pembuat Komitmen

NO URAIAN LEMBAR 2 Nomor VI                                                    
(Biaya Perjalanan Dinas dibebankan pada DIPA Satuan Kerja Penyelenggara)

(40) Tidak perlu diisi/dikosongkan

(41) Tidak perlu diisi/dikosongkan

(42) Tidak perlu diisi/dikosongkan

(43) Tidak perlu diisi/dikosongkan



DEPARTEMEN/LEMBAGA Beban MAK : …………………………………(1)

MAHKAMAH AGUNG RI Bukti Kas No. : ……………….………………..(2)

DITJEN BADAN PERADILAN AGAMA Tahun Anggaran : ………………………………...(3)

Sudah terima dari : Pejabat Pembuat Komitmen ……………………………...(4)

Uang sebesar :

Untuk pembayaran :

Berdasarkan SPPD  :

Nomor :

Tanggal :

Untuk perjalanan dinas dari : ke (PP)

Terbilang :

Dibukukan pada tanggal........(11) a.n.  Kuasa Pengguna Anggaran 
Bendahara Pengeluaran Pejabat Pembuat Komitmen, Yang Menerima,

…………...…………………………….(11) …………...…………………………….(13) …………...…………………………….(15)
NIP……………………………………..(12) NIP……………………………………..(14) NIP……………………………………..(16)

…………………………………….(8)

…………………………………….(9) …………………………………….(10

…………………………………….(11)

…………………………………….(12)

…………………………………….(7)

Lampiran VIII

K  U  I  T  A  N  S  I

Ditjen Badan Peradilan Agama MA RI

…………………………………….(5)

…………………………………….(6)



NO URAIAN

(1) Diisi Nomor SPD

(2) Diisi Tanggal SPD

(3) Diisi sejumlah tiket pesawat (PP)

(4) Diisi sejumlah airpotax (PP)

(5) Diisi sejumlah Pengeluaran Riil

(6) Diisi sejumlah uang harian

(7) Diisi sejumlah biaya penginapan

(8) Diisi total keseluruhan perincian biaya

(9) Diisi total keseluruhan perincian biaya menggunakan huruf

(10) Diisi tanggal , bulan dan tahun perjalanan dinas

(11) Diisi Nama Bendahara Pengeluaran

(12) Diisi NIP Bendahara Pengeluaran

(13) Diisi Nama Pelaksana Perjalanan Dinas

(14) Diisi NIP Pelaksana Perjalanan Dinas

(15) Diisi Nama PPK

(16) Diisi NIP PPK

PETUNJUK PENGISIAN KUITANSI



Lampiran IX

1 Kode Satuan Kerja : ............................(2)
2 Nama Satuan Kerja : ............................(3)
3 Tanggal/No. DIPA : ............................(4)
4 Klasifikasi Anggaran : ............................(5)

PPN PPH
(6) (7) (8) (10) (11) (12)

Demikian Surat Pernyataan ini dibuat dengan sebenarnya.

Pejabat Pembuat Komitmen Bendahara Pengeluaran

TTD TTD

.....................................................(14) .....................................................(15)
NIP. ............................................. NIP. .............................................

Bukti-bukti pengeluaran anggaran dan asli setoran pajak (SSP/BPN) tersebut di atas disimpan oleh Pengguna Anggaran/Kuasa Pengguna 
Anggaran untuk  kelengkapan administrasi dan pemeriksaan aparat pengawasan fungsional.

.................., ..................................(13)

(9)

SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB BELANJA
Nomor :  ...................................(1)

yang bertanda tangan dibawah ini atas nama Kuasa Pengguna Anggaran Satuan Kerja Direktorat Jenderal Badan Peradilan 
Agama menyatakan bahwa saya bertanggungjawab secara formal dan material dan kebenaran perhitungan pemungutan pajak 
atas segala pembayaran tagihan yang telah kami perintahkan dalam SPM ini dengan perincian sebagai berikut :

No. AKUN Penerima Uraian Jumlah
Pajak yang dipungut



NO URAIAN ISIAN

(1) Diisi dengan nomor berkenaan

(2) Diisi dengan kode satuan kerja

(3) Diisi dengan nama satuan kerja

(4) Diisi dengan tanggal dan nomor DIPA

(5) Diisi dengan klasifikasi mata anggaran yang dibebani transaksi berkenaan

(6) Diisi dengan nomor urut berkenaan

(7) Diisi dengan kode akun yang dibebani transaksi surat pernyataan tanggung jawab belanja

(8)
Diisi dengan nama penerima pelaksanan SPD yang dibebani  dari transaksi  surat pernyataan 
tanggung jawab belanja

(9) Diisi dengan uraian yang dibebani  dari transaksi  surat pernyataan tanggung jawab belanja

(10) Diisi dengan jumlah yang dibebani  dari transaksi  surat pernyataan tanggung jawab belanja

(11) Diisi dengan pajak PPN yang dibebani dari transaksi  surat pernyataan tanggung jawab belanja

(12)
Diisi dengan pajak pph pasal 21/22/23 yang dibebani dari transaksi  surat pernyataan tanggung 
jawab belanja

(13) Diisi dengan tanggal penerimaan transaksi perintah bayar

(14) Diisi dengan tanda tangan, nama jelas dan NIP PPK transaksi perintah bayar

(15) Diisi dengan tanda tangan, nama jelas dan NIP Bendahapa Pengeluaran transaksi perintah bayar

PETUNJUK PEERNYATAAN TANGGUNGJAWAB BELANJA (SPTB)



Lampiran X

1 Kementrian/Lembaga : ...................................................................................(1) Dipa Nomor : ........................................(6)
2 Unit Organisasi : ...................................................................................(2) 1 GUP Tanggal : ........................................(7)
3 Lokasi : ...................................................................................(3) 2 GUP NIHIL
4 Kantor/Satker : ...................................................................................(4) 3 PTUP Kode Kegiatan : ........................................(8)

Kode Output : ........................................(9)
5 Alamat : ...................................................................................(5) Tahun Anggaran : .......................................(10)

Bulan : .......................................(11)

Tanggal Nomor Bukti 
Pembukuan 

MAK (AKUN 6 
DIGIT )

(12) (13) (16)

1

2

:
:
:

`

Kuasa Penguna Anggaran
Pejabat Pembuat Komitmen

..................................................(21)
NIP. ..........................................(22)

a.n.

Jumlah Lampiran :   (               ) 
Lembar

Jumlah SPP ini .............................(18)
SPM/SPP sebelum SPP ini atas beban output ini .............................(19)
Jumlah s.d SPP ini atas beban output ini .............................(20)

(15)(14) (17)

DAFTAR RINCIAN PERMINTAAN PEMBAYARAN

Jenis SPP

Pagu Output

Nomor 
Urut

Bukti Pengeluaran
Jumlah Kotor yang Dibayarkan 

Nama Penerima dan Keperluan NPWP



NO URAIAN ISIAN

(1) Diisi dengan nama kementrian/lembaga

(2) Diisi dengan nama unit organisasi

(3) Diisi dengan lokasi satuan kerja

(4) Diisi dengan  satuan kerja

(5) Diisi dengan alamat satuan kerja

(6) Diisi dengan nomor DIPA

(7) Diisi dengan tanggal DIPA

(8) Diisi dengan kode kegiatan yang dibebani transaksi berkenaan

(9) Diisi dengan kode akun yang dibebani transaksi berkenaan

(10) Diisi dengan tahun anggaran transaksi berkenaan

(11) Diisi dengan bulan transaksi berkenaan

(12) Diisi dengan nomor urut berkenaan

(13) Diisi dengan tanggal dan nomor bukti pembukuan bendahara pembantu 

(14) Diisi dengan nama penerima pelaksanan SPD dari transaksi  daftar rincian permintaan 
pembayaran

(15) Diisi dengan NPWP penerima pelaksanan SPD dari transaksi  daftar rincian permintaan 
pembayaran

(16) Diisi dengan kode akun mata anggaran (6 digit) yang dibebani transaksi berkenaan

(17) Diisi dengan jumlah transaksi berkenaan

(18) Diisi dengan jumlah keseluruhan dari transaksi berkenaan

(19) Diisi dengan jumlah keseluruhan dari SPM/SPP sebelumnya dari transaksi berkenaan

(20) Diisi dengan jumlah keseluruhan dari SPM/SPP sebelumnya dan jumlah transaksi berkenaan

(21) Diisi dengan tanggal penerimaan transaksi perintah bayar

(22) Diisi dengan tanda tangan, nama jelas dan NIP PPK transaksi perintah bayar

PETUNJUK DAFTAR RINCIAN PERMINTAAN PEMBAYARAN (DRPP)



Lampiran XI
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