SEKRETARIS PENGADILAN AGAMA
BONTANG

KEPUTUSAN SEKRETARIS PENGADILAN AGAMA BONTANG
NOMOR : 152/ SEK.PA.W17-A6/HK.1.2.5/V/2026

TENTANG

PENUNJUKAN PETUGAS MEJA RESEPSIONIS
PADA PENGADILAN AGAMA BONTANG

SEKRETARIS PENGADILAN AGAMA BONTANG,

Menimbang : a. bahwa untuk kelancaran pelaksanaan tugas dalam
pelayanan pada Pengadilan Agama Bontang perlu
ditunjuk Petugas Meja Resepsionis;

b. bahwa Pegawai yang Namanya tercantum dalam
lampiran keputusan ini dipandang mampu dan
memenuhi syarat untuk ditunjuk sebagai Petugas
Meja Resepsionis;

1. Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2009 tentang
Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 14
Tahun 1985 tentang Mahkamah Agung;

2. Undang-Undang Nomor 48 Tahun 2009 tentang
Kekuasaan Kehakiman;

3. Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009 tentang
Perubahan Kedua atas Undang-Undang Nomor 7
Tahun 1989 tentang Peradilan Agama;

4. Keputusan Ketua Mahkamah Agung Nomor
KMA/032/SK/IV/2006 tentang Pemberlakuan Buku
II Pedoman Pelaksanaan Tugas dan Administrasi
Peradilan;

Mengingat

MEMUTUSKAN:
Menetapkan : KEPUTUSAN  SEKRETARIS PENGADILAN AGAMA

BONTANG TENTANG PENUNJUKAN PETUGAS MEJA
RESEPSIONIS PADA PENGADILAN AGAMA BONTANG;
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KESATU

KEDUA

KETIGA

Menunjuk Petugas Meja  Resepsionis pada Pengadilan
Agama Bontang yang namanya scbagaimana tercantum
dalam lampiran keputusan ini;

Melaksanakan tugas :

1. Menyapa, melayani tamu atau pihak  yang
berkepentingan terkait tujuan yang diinginkan.

2. Meminta tamu mengisi buku tamu.

3. Mempersilahkan tamu duduk di tempat yang telah
ditentukan.

4. Menghubungi pegawai yang menjadi tujuan tamu
dengan berkoordinasi terlebih dahulu kepada Kasubbag
Umum dan Keuangan atau pejabat lainnya jika pejabat
tersebut tidak ada.

S. Berkoordinasi dengan pramubakti dalam jamuan
minum tamu.

Keputusan ini berlaku sejak tanggal ditetapkan, dengan

ketentuan apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan

akan diubah dan diperbaiki sebagaimana mestinya;

Salinan Keputusan ini disampaikan kepada yang
bersangkutan untuk diketahui dan dilaksanakan.

Ditetapkan di : Bontang
Tanggals : 5 Mei 2026
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LAMPIRAN

Keputusan Sekretaris Pengadilan Agama Bontang

152/W17-A6/HK.1.2.5/V/2026

Nomor
Tanggal 5 Mei 2026
(= I e S — p——
| No. | NAMA JABATAN HARI TUGAS
1 Suardi Operator Layanan Senin
—— Operasional
2 Muhammad Khaerwandi, Penata Layanan Selasa
—_— S.H. Operasional
3 : . Operator Layanan Petugas Meja
Khairul Arpani Operasional Rabu Resepsionis
4 Muhammad Rasyid Nurdin, Teknisi Sarana dan Kami
amis
S.T. Prasarana
S Suardi Operator I',ay AR Jum’at
Operasional

Ditetapkan di : Bontang
Pada Tanggal : 5 Mei 2026
SEKRETARIS PENGADILAN AGAMA BONTANG,

Ttd.

Dra. RAKHMIAH, M.H.
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