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Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :

1. UU No.14 Tahun 1985 y.s.d.u UU No.5
Tahun 2004 y.s.d.u UU No.3 Tahun 2009;

2. UU Nomor 48 Tahun 2009 ttg Kekuasaan
Kehakiman;

3. UU No .7 Tahun 1989 tentang Peradilan
Agama y.s.d.u UU No.3 Tahun 2006 y.s.d.u UU
No.50 Tahun 2009;

4. 153 HIR/ 180 RBg;

5. Staatblad 1941 Nomor 44 (Herzien Inlandsch
Reglement);

6. KMA/032/SK/IV/2006 tentang pemberlakuan
buku Il pedoman pelaksanaan tugas dan
administrasi peradilan;

7. PERMA Nomor 1 Tahun 2016 tentang Mediasi;

8. SEMA Nomor 7 Tahun 2001 Tentang
Pemeriksaan Setempat;

1. Menguasai Pola Bindalmin;
2. Memahami dan menguasai
hukum formil dan hukum materiil;

hukum acara/

3. Memahami perkembangan hokum acara/
hokum formil dan hukum materill melalui
Bimtek;

4. Memiliki kewenangan untuk menyelenggarakan
persidangan;

5. Memahami dan mengoperasikan Aplikasi SIPP.

Keterkaitan :

Peralatan/Perlengkapan :

1. SOP Penerimaan Permohonan/Gugatan
2. SOP Registrasi Perkara Permohonan/ Gugatan
3. SOP Pembuktian

Komputer, Jaringan internet, Aplikasi SIPP, Buku-
Buku Referensi, Register, berkas perkara,
kendaraan kelapangan, alat bukti objek sengketa

Peringatan :

Pencatatan dan Pendataan :

1. Jika tahapan pembuktian tidak dilakukan, maka
pemeriksaan terhadap objek sengketa akan
terkendala, yang berakibat pada keabsahan
prosesi persidangan/ putusan;

2. Jika tahapan pemeriksaan setempat tidak
dilakukan, maka kesesuaikan/ kecocokan
objek sengketa dengan alat bukti dalam
persidangan belum dapat diverifikasi
kesesuainnya;

Data pelaksanaan persidangan, pencatatan dalam
BAS, data kehadiran para pihak dan data tahapan
persidangan tercatat pada buku register gugatan
dan terupload pada aplikasi SIPP serta dapat
diakses publik.




Pelaksana Mutu Baku
No Ketua PA Hakim | Para
Kegiatan Majeli Ketua PA pp | Pihak/
g ajgls yang etua dan okl Kelengk Waktu | output
Hakim | memohon| Bontang | PAyg aksi apan
bantuan dimohon | dan
aparat
1. |Pemeriksaan setempat
dilakukan atas permintaan
permohona bantuan dari( ) Surat Berkas
PA lain atas permintaan pemohon perkara
pemohon  kepada PA &N | 5 menit pemeriksa
yang bersangkutan atau pemeksa an
inisiatif ketua majelis PA an setempat
yang memohon setempat
2. [Ketua majelis hakim Surat
melalui Ketua PA lain v Berkas
memohon bantuan kepada pemohon perkara
Ketua PA Bontang karena an 110 menit|pemeriksa
objek sengketa berada pemeksa an
dalam wilayah yurisdiksi an setampat
PA Bontang tersebut
setempat
3. | Dalam surat permohona Berkas
tersebut diuraikan secara v K
rinci (letak, luas, perkara,
panjang, dan lebarnya alat bukti Persiapan
serta  batas-batasnya) objek |10 menit| Verifikasi
tentang objek yang akan K
dilakukan =~ pemeriksaan sengketa data
setempat tersebut ;
kendaraa
n
4. | Surat permintaan v Surat
bantuan dan semua
biaya dalam permono Verifikasi
pelaksanaan  setempat nan 110 menit
dikiim via pos, ke pemerks data
Pengadilan Agama aan
Bontang
setempat
5. | Ketua PA meneliti surat
permohonan bantuan A Surat
pemeriksaan  setempat permoho
menunjuk satu orang | Penielasa
hakim atau majelis hakim enmaenrks 10 Menit é ¢
dibantu oleh panitera P aan n data
Pengganti untuk
melakukan pemeriksaan setempat
setempat
6. | Selanjutnya Hakim yang
ditugaskan tersebut v
menetapkan hari dan Data
tanggal pelaksanaan telagg _ | Penjelasa
pemeriksaan setempat diverifika 20 Menit dat
tersebut dan melalui Si n data
Pengadilan Agama yang
memohon bantuan
memanggil para pihak $,
vang hadir dilokasi pada




H

7. | Hakim dan penitera
pengganti bersama- ~N~
sama dengan para pihak Data yg _
dan saksi serta aparat telh 5 Menit Penjelasa
terkait berangkat diverifika| > V€M | 1 data
kelokasi objek sengketa si
untuk melakukan
pemeriksaan atas objek
tersebut

8. | Hakim  dibantu  oleh
panitera pengganti \/
melakukan pemeriksaan 7 iam
dengan seksama tantang < Catatgn ] J i Data
letak (luas, panjang dan pemeriks|(tergantu| |engkap
lebar serta batas-batas aan ng objek
setempa 10kas) | sengketa
lurah atau kepala desa
setempat)

9. Segala proses yang y
terjadi pada saat N Catatan BAP
dilaksanakan < ; _ |Pemeriksa
pemeriksaan  setempat pergaerzlks 10 menit an
dan semua data dicatat setempat
dalam  berita  acara Setempat
pemeriksaan setempat;

10. | Kemudian berita acara \
pemeriksaan  setempat .
tersebut segera Berita BAP
dikirimkan kembali acarak 10 i Pemeriksa
kepada Pengadilan pergaer:l s{10 meni an
Agama yang memohon
bgntuan %/ersgebut setempat Setempat
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