
 

Dasar Hukum :  Kualifikasi Pelaksana : 

1. Perma No. 1 Tahun 2014 

2. SK KMA No. 26 Tahun 2012 tentang Pelayanan 

Publik 

3. Undang-undang No 48 tahun 2009 Pasal 11. 

4. Undang-Undang No 7 Tahun 1989. 

5. Buku II edisi revisi tahun 2013. 

 

1. S.1 Syari’ah 

2. S.1 Hukum 

3. S.2 Hukum 

Keterkaitan :  Peralatan/Perlengkapan : 

1 .  SOP Persidangan 
2. SOP Pemanggilan Pihak 
3. SOP Pengembalian Sisa Panjar 

 Komputer, Aplikasi SIPP, Perlengkapan Persidangan 

Peringatan :  Pencatatan dan Pendataan : 

Jika SOP tidak dilaksanakan, maka persidangan 
menjadi tidak tertib  

 
Court Calender terlaksana dan terupload pada 
Aplikasi SIPP 
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SOP LAYANAN SIDANG DI LUAR GEDUNG 

 

No 
Aktifitas 

Pelaksana 

Pelaksana 

Mutu Baku 

Ketua Panitera 
Kepala 

KUA 
/Desa 

Js/jsp Majelis 
Persyaratan/ 

Perlengkapan 

Waktu Output 

1 

Melakukan rapat untuk 

menentukan tempat pelaksanaan 

sidang keliling berdasarkan 

perkara dan jarak tempuh dengan 

para pihak berperkara 

 

 

 

  

 

 

Bukti Antrian 

Sidang 

20Menit Tempat sidang 

2 

Mengirimkan surat permohonan 

pinjam pakai gedung sebagai 

tempat pelaksanaan sidang 

keliling, dan menerima balasan 

persejutuan pinjam tempat  oleh 

Kepala KUA/Desa 

 

 

  

 

 

Perlengkapan 

persidangan 

1 hari 
Persetujuan 

tempat sidang 

3 

Memilih perkara yang akan 

dilaksanakan sidang keliling 

berdasarkan tempat tinggal para 

pihak yang dekat dengan gedung 

pelaksanaan sidang keliing 

 

   

 

 

Perlengkapan 

persidangan 

20 menit 
Berkas sidang 

keliling 

4 

Menetapkan tanggal 

pelaksanaan dan menunjuk 

majelis yang akan 

melaksanakan sidang keliling 

 

    
Nomor antrian/ 

Identitas saksi 
10menit 

Jadwal sidang 

keliling 

 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5 
Menetapkan hari sidang sesuai 

jadwal pelaksanaan sidang keliling 
   

 
 

Buku Catatan, 

Berkas 

Perkara, 

PC/laptop 

5 menit 
Jadwal sidang 

keliling 

6 

Memerintakkan jurusita untuk 

menyampaikan surat panggilan 

sidang kepada para pihak sesuai 

tempat dan tanggal pelaksanaan 

sidang keliling 

 

     

Buku catatan, 

agenda sidang, 

PC/laptop 

1jam 
Pelaksanaan 

sidang keliling 

7 

Mengirimkan surat pelaksanaan 

sidang keliling kepada kepala 

KUA tempat pelaksanaan 

sidang keliling 

   

 

 
BukuCatatan, 

instrumen 
20 menit 

Persetujuan 

tempat sidang 

8 

Melaksanakan sidang keliling di 

tempat dan tanggal yang telah 

dijadwalkan 

     

Berkas Perkara 

Perlengkapan 

persidangan 

1 – 2 

hari 

Pelaksanaan 

sidang keliling 

 



 

 

PENGADILAN AGAMA BONTANG 

 
 

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR 
LAYANAN SIDANG DI LUAR GEDUNG 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Dokumen ini adalah milik PENGADILAN AGAMA BONTANG 

Dilarang menggandakan sebagian maupun secara keseluruhan dengan cara apapun  
tanpa seijin PENGADILAN AGAMA BONTANG 

 

KODE DOKUMEN : SOP/AP/03 

TGL. PEMBUATAN : 2 Januari 2018 

TGL. REVISI : - 

TGL. EFEKTIF : 2 Januari 2020 

Disetujui Oleh, 

 

 

 

H.  ABDUL KHOLIQ, S.H., M.H 
Ketua Pengadilan Agama Bontang 

DOKUMEN MASTER :   
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