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SOP PELAPORAN HARTA KEKAYAAI

N PEG

AWAI DAN PEJABAT NEGARA

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1.

Undang-Undang No. 28 Tahun 1999 tentang Penyelenggaraan Negara yang

bersih dan bebas dari korupsi, kolusi dan nepotisme

1. Sl Sederajat

2. Undang-Undang No. 30 Tahun 2002 tentang komisi Pemberantasan tindak 2. Mengetahui dan memahami tata cara pengerjaan LHKKPN
pidana korupsi
3. Peraturan Komisi Pemberantasan Korupsi No. 7 Tahun 2016 tentang tata cara
pendaftaran, pengumuman, pemeriksaan harta kekayaan penyelanggara negara
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
2. Data Harta Kekayaan Pejabat
- 3. Printer
4. ATK
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika SOP ini tidak dilaksanakn, maka mengabaikan kewajiban sebagai pejabat negara

SOP PELAPORAN HARTA KEKAYAAN PEG

AWAI DAN PEJABAT NEGARA

PELAKSANAAN MUTU BAKU
NO Kegiatan Keterangan
Staf Pelaksana Pejabat Negara Kelengkapan Waktu Output
1 2 3 4 5 6 7 8
1 |Pegawai/ Pejabat Negara mendapatkan email Username dan
berisian username dan password dari KPK
Email Pribadi 10 menit Pasword yang.
diterima melalui
email
2 |Pegawai/ Pejabat Negara mengakses website
elhkpn.kpk.go.id
Username dan . Website dapat
Pasword yang 10 menit )
- . . diakses
diterima melalui email
3 |Pegawai/ Pejabat Negara login menggunakan
username dan pasword yang sudah diterima Username dan
. Login ke Website
Pasword yang 10 menit
o . . LHKPN
diterima melalui email
4 |Pilih menu e-filing pada aplikasi LHKPN
tersebut Website yang 10 menit Menu e-filing
terakses
5 |Mengisi formulir isian pada formulir LHKPN
yang terdapat di aplikasi tersebut hingga Formulir isian LHKPN . Formulir LHKPN
selesal di e-filing 60 Menit terisi
6 |Mengirimkan data/ formulir LHKPN yang telah
diisikan ke KPK dan mencetak buktinya Mengirimkan
Formulir LHKPN terisi 10 menit Formulir LHKPN
yang telah terisi
7 |Menyerahkan bukti pelaporan LHKPN kepada b
Bukti kirim Formulir 10 menit Bukti kirim Formulir
LHKPN terisi LHKPN terisi
8 |Mengarsipkan data Pelaporan LHKPN tersebut o ) Bukti kirim Formulir
Bukti kirim Formulir . .
L 10 menit LHKPN terisi
LHKPN terisi I
diarsipkan
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Ttd. Ttd.
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