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SOP PENGEMBANGAN PEGAWAI

DASAR HUKUM KUALIFIKASIPELAKSANA
1. Undang-Undang No. 43 Tahun 1999 tentang pokok-pokok kepegawaian 1. S1 sederajat
2. Mengetahui dan memahami tentang analisis jabatan
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
- 1. Komputer

2. Data Kepegawaian

PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

1. Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka menghambat pengembangan pegawai di |_
Pengadilan Agama Yogyakarta

Pelaksana Mutu Baku
Kasub.
No. Aktivitas Bag. _
Kepeg. Sekretaris | Ketua Kelengkapan Waktu Output
Dan
Ortala
1 |Kasub. Bag. Kepegawaian dan Ortala

membuat dokumen analisa jabatan/usulan Konsep analisa
pengembangan ‘ )¢ . . jabatan/ usulan
pegawai PA Bontang — Data Kepegawaian 1 hari pengembangan

pegawai

2 |Sekretaris memeriksa dan mengoreksi
dokumen analisa jabatan/ usulan
pengembangan pegawai PA.Bontang N / \

. Konsep analisa
Konsep analisa .
jabatan/ usulan

> jabatan/usulan 60 menit enaembanaan
\/ pengembangan pegawai peng g
pegawai

3 |Ketua PA.Bontang memeriksa dan
mengoreksi serta menandatangani Konsep analisa Dokumen

dokumen analisis jabatan/ usulan j jabatan/usulan analisa jabatan/usulan

[,

pengembangan pegawai PA.Bontang pengembangan pegawai 60 menit pengembangan
pegawai
4 |Mengirimkan dokumen analisa jabatan/
usulan pengembangan pegawai Dokumen analisa
PA. Bontang ke PTA Samarinda Dokumen analisa jabatan/ jabatan/usulan
usulan pengembangan 1 hari pengembangan
pegawai pegawai dikirim
ke PTA Samarinda
5 |Mengarsipkan dokumen analisa jabatan/
usulan pengembangeg peggwal é Dokumen analisa Qc;l:)t;rtw;ir;uz:?;ﬁa
PA.Bontang ke PTA Samarinda jabatan/usulan 10 menit J

pengembangan

pengembangan pegawai pegawai diarsipkan
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Bontang, 20 Maret 2023

Mengesahkan, Menyetujui, Menetapkan,
Sekretaris MA-RI  Ketua Pengadilan Tinggi Agama Ketua Pengadilan Agama
Samarinda Bontang

Ttd. Ttd.

HASBI HASAN IMRON ROSYADI NOR HASANUDDIN
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