Standar Operasional Prosedur

PENATAUSAHAAN ASET

PENGADILAN AGAMA BONTANG

Jalan Awang Long Nomor 69, Kelurahan Bontang Baru, Kecamatan Bontang Utara,
Kota Bontang, Provinsi Kalimantan Timur, 75311

2023



MAHKAMAH AGUNG RI Nomor SOP . |SOP/AS/27
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA Tanggal Pembuatan | : |02 Januari 2018
PENGADILAN TINGGI AGAMA SAMARINDA Tanggal Revisi . |20 Maret 2023
PENGADILAN AGAMA BONTANG Tanggal Efektif . |20 Maret 2023
Jalan Awang Long No.69 Bontang Baru, Bontang Utara, Kota Bontang Disahkan Oleh . |Sekretaris Mahkamah Agung RI
Telp. 0548-23001, Surel kantor: kantor.pabontang@gmail.com
SOP PENATAUSAHAAN ASET
A. DASAR HUKUM D. KUALIFIKASI PELAKSANA
1. Peraturan Pemerintah RI Nomor 6 Tahun 2006 tentang Pengelolaan BMN/D;
2 PMK Nomor 102/PMK.05/2009 tentang Tata Cara Rekonsiliasi BMN dalam Rangka Minimal berpendidikan S1
" Penyusunan Laporan Keuangan Pemerintah Pusat;
Peraturan Sekretaris MA RI No : 002 tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan SOP di lingkungan Mampu
3. MA dan Badan Peradilan yang berada di bawahnya.
B. KETERKAITAN E. PERALATAN/ PERLENGKAPAN
- SOP Penyusunan Laporan Keuangan Komputer/ Printer/
C. PERINGATAN F. PENCATATAN DAN PENDATAAN
Apabila SOP ini tidak dilaksanakan maka kevalidan data kepegawaian dapat diragukan - Aplikasi SIMAK BMN
G. ALUR PROSES
PELAKSANAAN MUTU BAKU
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1, Menginventarisir barang yang
ada di ruangan lalu melakukan
crosscek data ke Aplikasi Simak BMN. @ . .
) Daftar barang inventaris . Data barang
1 |2. Menginput/membuat daftar barang f 30 hari
kantor dalam tiap ruangan ruangan
ruangan
3. Memasang daftar barang ruangan ditiap
ruangan ]
Melakukan pemeriksaan daftar barang _l . - . Data barang
2 Barang inventarisasi 1 hari ruangan
ruangan
Melakukan crosscek fisik barang yang Ll
terdapat diruangan dengan daftar barang . . .
3 X Barang inventarisasi 1 hari Lembar DBR
ruangan lalu menandatangani daftar barang
ruangan tersebut
4 Memeriksa dan menandatangani L| Lembar DBR 1 hari Ditgnjpe!kan
daftar barang ruangan di dinding
Melakukan kontrol dan evaluasi Kesesuaian DBR dengan . Laporang
5 terhadap DBR (D fisik barang 14 hari pengawasan







PENGESAHAN
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MAHKAMAH AGUNG REPUBLIK INDONESIA
BADAN DIREKTORAT JENDERAL PERADILAN AGAMA
PENGADILAN TINGGI AGAMA SAMARINDA
PENGADILAN AGAMA BONTANG

Bontang, 20 Maret 2023

Mengesahkan, Menyetuijui, Menetapkan,
Sekretaris MA-RI  Ketua Pengadilan Tinggi Agama Ketua Pengadilan Agama

Ttd. Ttd.

HASBI HASAN IMRON ROSYADI NOR HASANUDDIN
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