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• Rincian 
Permintaan Barang
• Nota / Kwitansi

2 Jam 

Diinputnya data 
ke dalam aplikasi 
persediaan 
barang

PP No. 24 Tahun 2005 Tentang Standar Akuntansi Pemerintah

PMK 171/PMK.05/2007 Tentang Sistem Akuntansi dan Pelaporan 
Pemerintah Pusat
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Persyaratan/ 
Perlengkapan Waktu Output

Mutu Baku

PERINGATAN

PERALATAN/PERLENGKAPAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

G. ALUR PROSES

2

3

Peraturan Dirjen Perbendaharaan No 40/PB/2006 Tentang Pedoman 
Akuntansi Persediaan

Menunjuk Tim Opname Fisik

Memeriksa Barang Persediaan serta 
mengecek barang secara riil

Peraturan Sekretaris Mahkamah Agung RI No 02 Tahun 2012 tentang 
Pedoman Penyusunan Standar Opersional Prosedur dilingkungan 
Mahkamah Agung dan Badan Peradilan yang berada dibawahnya.
Perma No 07 Tahun2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kepaniteraan 
dan Kesekretariatan Peradilan.
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Menginput data ke aplikasi persediaan 
barang masuk
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Pelaksana

No. Aktivitas

SOP. BAGIAN UMUM dan KEUANGAN
KETERKAITAN

SOP LAPORAN APLIKASI PERSEDIAAN BARANG

UU No. 17 Tahun 2003 Tentang Keuangan Negara

PP No. 6 Tahun 2006 Tentang Pengelolaan BMN

KUALIFIKASI PELAKSANA

 - SLTA

DASAR HUKUM

 - S1 Ekonomi

MAHKAMAH AGUNG RI
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA

PENGADILAN TINGGI AGAMA SAMARINDA

Jalan Awang Long No.69 Bontang Baru, Bontang Utara, Kota Bontang 
Telp. 0548-23001, Surel kantor: kantor.pabontang@gmail.com

PENGADILAN AGAMA BONTANG

UU No. 1 Tahun 2004 Tentang Perbendaharaan Negara

 -  Komputer / Laptop
 -  ATK
 -  Printer

 -  Aplikasi Persediaan Barang
 -  Laporan Persediaan Barang
 -  Aplikasi SIMAK BMN
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Apabila SOP ini tidak dilaksanakan dengan baik maka administrasi penginputan 
data persediaan barang tidak akan terlaksana dengan baik

• Laptop/Komputer
• Laporan 
Persediaan Barang
• Aplikasi 
Persediaan Barang

3 Jam
Diinputnya data 
ke dalam aplikasi 
persediaan

• Laptop/Komputer
• Printer
• Laporan 
Persediaan Barang

Dibuatnya Berita 
Acara Opname 
Fisik

1 Jam

• Laptop/Komputer
• ATK
• Printer

30 Menit Dibentuknya Tim 
Opname Fisik

• ATK 2 Jam 

Terdapat 
kesesuaian data 
aplikasi dengan 
data riil

Backup data dan pengiriman data ke 
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Menginput data ke aplikasi persediaan 
barang keluar dan Stock Opname

Membuat Berita acara Opname fisik

Menandatangani Berita Acara Opname fisik Ditandatanganiny
a Berita Acara 
Opname Fisik

Dibackupnya 

30 Menit
• ATK
• Berita Acara 
Opname Fisik



SIMAK BMN • Laptop/Komputer
• Aplikasi 
Persediaan Barang
• Aplikasi SIMAK

Dibackupnya 
data persediaan 
barang dan 
dikirimnya data 
ke SIMAK BMN

30 Menit



Ttd. Ttd.

Menetapkan,
Ketua Pengadilan Agama 

Bontang

IMRON ROSYADI NOR HASANUDDIN

Mengesahkan,
Sekretaris MA-RI

HASBI HASAN

Menyetujui,
Ketua Pengadilan Tinggi Agama 

Samarinda

Bontang, 20 Maret 2023
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