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A. D. 

B. E.
1.
2.
3.

C. F.

DASAR HUKUM

1.

Jika peminjaman barang tidak dicatat/dibukukan dengan tertib dapat 
mengakibatkan hilangnya/ tidak amannya BMN

Data-data Dukung
Komputer/ Printer/ Scaner/ Alat Tulis Kantor

KETERKAITAN

Peraturan Pemerintah RI No. 6 Tahun 2006 tentang Pengelolaan Barang 
Milik Negara/Daerah1.

2.

Memahami tentang tata cara pengelolaan BMN

Memiliki kewenangan untuk meminjamkan barang (min. Staff bagian 
Umum dan Keuangan)

PERINGATAN

3.

Manual Mutu

Minimal berpendidikan SMA

G. ALUR PROSES

SOP PEMINJAMAN BARANG

Unit Kerja 
Terkait

Kasub. Bag Umum 
dan Keuangan

Pelaksana Bag 
Umum dan 
Keuangan

Pelaksanaan

No. Aktivitas

PMK Nomor 120/PMK/06/2007 tentang Penatausahaan BMN

Setiap Peminjaman barang dicatat dalam Buku Peminjaman Barang

Persyaratan/ 
Perlengkapan Waktu Output

Tahapan Kinerja

KUALIFIKASI PELAKSANA

2.

2

3

Kasub.Bag Umum dan Keuangan
menerima dan meneliti permintaan
peminjaman barang serta menugaskan 
pelaksanaan bagian
umum dan keuangan untuk menyiapkan 
barang sesuai permintaan

Pelaksana bagian umum dan
keuangan menyiapkan form tanda
bukti peminjaman dan mengisi
barang yang dipinjam selanjutnya
mendistribusikan barang yang dimaksud 
ke unit peminjam yang
membutuhkan dan mengembalikan
barang inventaris tersebut setelah
digunakan

Unit kerja yang akan meminjam
barang mengajukan permohonan 
peminjaman barang kepada Kasub.Bag 
Umum dan Keuangan
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MAHKAMAH AGUNG RI
DIREKTORAT JENDERAL BADAN PERADILAN AGAMA

PENGADILAN TINGGI AGAMA SAMARINDA
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PENGADILAN AGAMA BONTANG

Pinjam Barang Barang

PERALATAN/PERLENGKAPAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN
Jaringan Internet

Daftar Peminjaman 
Barang 1 Hari Barang yang 

akan dipinjam

Barang yang 
dipinjam 1 Hari Terpenuhinya 

Kebutuhan



Ttd. Ttd.

Menetapkan,
Ketua Pengadilan Agama 

Bontang

IMRON ROSYADI NOR HASANUDDIN

Mengesahkan,
Sekretaris MA-RI

HASBI HASAN

Menyetujui,
Ketua Pengadilan Tinggi Agama 

Samarinda

Bontang, 20 Maret 2023
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