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SOP PENATAUSAHAAN ASET (LABELISASI BMN)

A. DASAR HUKUM D. KUALIFIKASI PELAKSANA
1. PP RI Nomor 6 Tahun 2006 tentang Pengelolaan BMN/D; 1. Minimal berpendidikan S1
2 PMK Nomor 102/PMK.05/2009 tentang Tata Cara Rekonsiliasi BMN 2. Memahami tata cara rekonsiliasi BMN
* dalam Rangka Penyusunan LKPP;
3. Memahami tata cara penyusunan laporan BMN
Perdirjen Kekayaan Negara Nomor : PER-07/KN/2009 tentang Tata Cara
3. Pelaksanaan Rekonsiliasi Data BMN dalam Rangka Penyusunan Lap BMN 4. Memahami penggunaan aplikasi SIMA BMN
dan LKPP;
B. KETERKAITAN E. PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Dokumen Pengadaan/Perolehan BMN
i 2. BAST
3. ADK,dll
C. PERINGATAN F. PENCATATAN DAN PENDATAAN

Jika label dan DBR tidak dicetak bisa mengakibatkan invaterisasi barang BMN

tidak terdomumentasi dengan baik

Aplikasi SIMAK BMN

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan
g Operator SIMAK Kasub Bag Umum Persyaratan/ Waktu Output
Satker TK 1 dan Keuangan Perlengkapan
1 2 6 7 8
Terima dokumen perolehan BMN dr - Dokumen
1. P Pengadaan/Perolehan - Data BMN
Kasub. Bag. Umum dan Keuangan
BMN
A 4
e Peraten SN (Pengaden
2. Hibah, KDP, dll) ke aplikasi SIMAK Pengadaan/Perolehan 30 Menit Data Aset BMN
BMN
BMN
Input barang ke Daftar Barang Ruangan ﬁ Dokumen
3. (DBR) dalam aplikasi SIMAK Pengadaan/Perolehan 30 Menit DBR
BMN
5 Dokumen
4. Pencetakan Label BMN dari aplikasi - Pengadaan/Perolehan 5 Menit DBR/Label
SIMAK BMN
BMN
5. |Menempel label sesuai nama barang - Label, Barang BMN 20 Menit Label
A 4
6. | aporan ke Kasub.Bag. Umum dan - Label/DBR 5 Menit Label/DBR
Keuangan
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Mengesahkan, Menyetujui, Menetapkan,
Sekretaris MA-RI  Ketua Pengadilan Tinggi Agama Ketua Pengadilan Agama
Samarinda Bontang

Ttd. Ttd.
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