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Didokumentasikan dalam bentuk naskah dinas, daftar peminjaman dan pengembalian 
arsip, laporan peminjaman arsip

Memiliki pemahaman yang baik tentang arsip
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Daftar Arsip yang Dikembalikan

Buku Peminjaman

Standar Pelayanan dan Jasa Penyimpanan Arsip

Peralatan Pengolah Data

Memenuhi persyaratan karakteristik dalam melakukan pekerjaan kearsipan 
(ketelitian, cermat, ketekunan, dan kehati-hatian)

Keputusan Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor: KMA/0026/SK/II/2012 

tentang Standar Pelayanan Peradilan;

Keputusan Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor: KMA/0032/SK/2006 
tentang Pemberlakuan Buku II Pedoman Pelaksana Tugas dan Administrasi 
Peradilan;

Keputusan Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor: KMA/004/SK/1992 
tentang Kepaniteraan Pengadilan Agama;

Keputusan Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor: KMA/001/SK/1991 

tentang Pola Pembinaan dan Pengendalian Administrasi Negara;

Peraturan Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor  1 Tahun 2017 tentang 

perubahan atas Perubahan Peraturan Mahkamah Agung Republik Indonesia Nomor 
7 Tahun 2015 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kepaniteraan dan Kesekretariatan; 

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan 

Publik;

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 1989 tentang Peradilan 

Agama sebagaimana telah diubah dengan Undang-Undang Nomor 3 Tahun 2006 

dan perubahan kedua Undang-Undang Nomor 50 Tahun 2009;

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 tentang Keterbukaan 

Informasi Publik;

Peraturan Pemerintah Nomor 96 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang 

Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan Publik;

Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang 
Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan;
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